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FICHA DE CLIENTE Y ORGANIZACION

DATOS DE CLIENTE

 Novia

 Novio

 Fecha boda

 Número invitados

•	 Adultos

•	 Niños

 Ceremonia

 Celebración

 Horario ceremonia

 Horario celebración

 Servicio
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DIRECCIÓN GENERAL

 Timing

 Wedding Book

 Kit de emergencia 

ESPACIO

 Búsqueda de espacio

 Pre-reserva

 Contrato

 Pago a cuenta

 Pago antes de la boda

 Pago después de la boda

RESTAURACIÓN

 Búsqueda de catering

 Pre-reserva

 Contrato

 Pago a cuenta

 Pago antes de la boda

 Pago después de la boda

 Prueba de menú

 Menú final

 Montaje:

 Mantelería

 Cristalería

 Vajilla

 Servilleta

 Sillas

 Mesas invitados

 Mesa presidencial

 Seating plan

 Señaléctica

PAPELERÍA

 Logotipo

 Invitación

 Seating plan

 Meseros

 Minuta

 Señaléctica

 Tarjetas de agradecimiento

CEREMONIA

 Reserva

 Oficiante

 Testigos

 Lectores

 Guión

 Pajes

 Damas

 Damos

 Música

 Decoración

 Para lanzar

DECORACIÓN

 Ramo

 Prendidos

 Para pajes

LISTADO DE TAREAS
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 Para damas

 Para damos

 Ramos especiales

 Ceremonia

 Banquete

 Fiesta

ESTILISMO

 Maquillaje

 Peluquería

 Estética

FOTOGRAFÍA

 Búsqueda y elección

 Contrato

 Pago a cuenta

 Preboda

 Pago antes/después de la boda

 Postboda

 Entrega final

VÍDEO

 Búsqueda y elección

 Contrato

 Pago a cuenta

 Preboda

 Pago antes/después de la boda

 Postboda

 Entrega final

MÚSICA

 Búsqueda

 Contrato

 Reserva

 Momentos musicales

 Ceremonia

 Cóctel

 Banquete

 Canciones especiales

LOGÍSTICA

 Coche novia

 Coche novio

 Autobuses invitados

REGALOS

 Búsqueda

 Reserva, recepción y preparación

 Invitados

 Niños

 Madres

 Especiales

ALOJAMIENTO

 Búsqueda

 Reserva

 Invitados

 Niños
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NOTA: 

Este documento es propiedad Almudena Fernández Izquierdo, estando debidamente registrado en el Registro de 

Propiedad Intelectual, para uso exclusivo del curso de Wedding Planner Assistant de Almudena Bulani ®.

Queda expresamente prohibida su difusión y/o explotación, representación, reproducción, retransmisión, copia, 

cesión o difusión total o parcial del contenido de esta obra, siendo su explotación de uso exclusivo de Almudena 

Fernández Izquierdo, y de su marca Almudena Bulani ®, que ésta representa.
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